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Instructions (ਹਦਾਇਤਾਂ): 

• ਸਾਰਾ ਕੰਮ ਹੋਮਵਰਕ ਨੋਟਬ ੁੱ ਕ ਵਵੁੱ ਚ ਸਾਫ਼ ਵਿਖੋ।   • Use English + Punjabi where needed. 

• ਵਚੁੱ ਤਰ ਉੱਤੇ ਰੰਗ ਿਗਾਓ।   • Write neatly and do not copy.   • Practice Google Docs sharing & basic HTML. 

Page 1: True/False & MCQ ਸਹੀ /ਗਲਤ ਅਤੇ MCQ) 

Part-1: ਸਹੀ ਜਾਂ ਗਲਤ (True or False) 

1. MS Word is used to create presentations. 
(MS Word ਪ੍ਰੈਜੈਂਟੇਸ਼ਨ ਬਣਾਉਣ ਿਈ ਵਰਵਤਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।) 

2. Google Docs allows real-time collaboration with multiple users. 
(Google Docs ਵਵੁੱ ਚ ਇੁੱਕੋ ਸਮੇਂ ਕਈ ਯੂਜ਼ਰ ਇੁੱਕਠੇ ਕੰਮ ਕਰ ਸਕਦੇ ਹਨ।) 

3. In Google Docs, you can work offline after enabling offline mode. 
(Google Docs ਵਵੁੱ ਚ ਆਫਿਾਈਨ ਮੋਡ ਚਾਿੂ ਕਰਨ ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਵਬਨਾਂ ਇੰਟਰਨ ੈੱਟ ਤੋਂ ਵੀ ਕੰਮ ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ।) 

4. Anyone with the link can edit a document if sharing permission is set to 'Editor'. 

(ਵਿੰਕ ਵਾਿਾ ਕੋਈ ਵੀ ਵਵਅਕਤੀ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਨੰੂ ਐਡੀਟ ਕਰ ਸਕਦਾ ਹੈ ਜੇਕਰ ਸ਼ੇਅਵਰੰਗ 'Editor' ਉੱਤੇ ਸੈਟ ਹੋਵੇ।) 

Part-2: ਸਹੀ ਪਿਕਲਿ ਚੁਣੋ (MCQ) 

5. Which Google tool is used to create presentations? 
(ਪ੍ਰੈਜੈਂਟੇਸ਼ਨ ਬਣਾਉਣ ਿਈ ਵਕਹੜਾ Google ਟੂਿ ਵਰਵਤਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ?)   a) Google Docs   b) Google Slides   c) Google Sheets 

6. What does 'Anyone with the link' sharing option mean? 
(‘ਵਿੰਕ ਵਾਿਾ ਕੋਈ ਵੀ’ ਆਪ੍ਸ਼ਨ ਦਾ ਕੀ ਮਤਿਬ ਹੈ?)   a) Only specific people can access   b) Anyone who has the link can access   c) Only 

owner can access 

7. Which option allows others to suggest changes without editing the original document? 

(ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਵਵੁੱ ਚ ਬਦਿਾਅ ਸ ਝਾਉਣ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਦੇਣ ਿਈ ਵਕਹੜਾ ਆਪ੍ਸ਼ਨ ਹੈ?)   a) Editor   b) Commenter   c) Viewer 
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Page 2: Fill in the Blanks & Short Answers 

Part-3: ਖਾਲੀ ਥਾਿਾਂ ਭਰੋ (Fill in the Blanks) 

8. In Google Docs, you can work ___________ after enabling offline mode. 
(Google Docs ਵਵੁੱ ਚ ਆਫਿਾਈਨ ਮੋਡ ਚਾਿੂ ਕਰਨ ਤੋਂ ਬਾਅਦ ਤ ਸੀਂ ___________ ਕੰਮ ਕਰ ਸਕਦ ੇਹੋ।) 

9. The ___________ option allows others to view the document without making changes. 
(___________ ਆਪ੍ਸ਼ਨ ਦੂਵਜਆਂ ਨੰੂ ਵਬਨਾਂ ਬਦਿਾਅ ਕੀਤ ੇਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਵੇਖਣ ਦੀ ਇਜਾਜ਼ਤ ਵਦੰਦਾ ਹੈ।) 

10. Google ___________ is used to create spreadsheets. 

(Google ___________ ਸਪ੍ਰੈਡਸ਼ੀਟ ਬਣਾਉਣ ਿਈ ਵਰਵਤਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।) 

Part-4: ਛੋਟੇ ਉੱਤਰ (Short Answer Type Questions) 

11. What is the benefit of working in offline mode in Google Docs? 
(Google Docs ਵਵੁੱ ਚ ਆਫਿਾਈਨ ਮੋਡ ਵਵੁੱ ਚ ਕੰਮ ਕਰਨ ਦਾ ਕੀ ਫਾਇਦਾ ਹੈ?) 

12. Explain the difference between 'Editor', 'Commenter' and 'Viewer' permissions. 
(‘Editor’, ‘Commenter’ ਅਤੇ ‘Viewer’ ਅਵਿਕਾਰਾਂ ਵਵੁੱ ਚ ਫ਼ਰਕ ਵਿਖੋ।) 

13. How can you share a Google Doc with someone using a link? 

(ਵਿੰਕ ਵਰਤ ਕੇ Google Doc ਵਕਵੇਂ ਸ਼ੇਅਰ ਕਰੀਦਾ ਹੈ?) 
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Page 3: Long Answer & HTML Basics 

Part-5: ਲੰਬੇ ਉੱਤਰ ਿਾਲੇ ਸਿਾਲ (Long Answer Type Questions) 

14. Explain the advantages and disadvantages of working in offline mode in Google Docs. 
(Google Docs ਵਵੁੱ ਚ ਆਫਿਾਈਨ ਮੋਡ ਵਵੁੱ ਚ ਕੰਮ ਕਰਨ ਦੇ ਫਾਇਦੇ ਅਤੇ ਨ ਕਸਾਨ ਵਿਖੋ।) 

15. What is the difference between 'Anyone with the link' and 'Specific people' sharing options? Explain with examples. 

(‘ਵਿੰਕ ਵਾਿਾ ਕੋਈ ਵੀ’ ਅਤੇ ‘ਖਾਸ ਿੋਕਾਂ’ ਸ਼ੇਅਵਰੰਗ ਆਪ੍ਸ਼ਨਾਂ ਵਵੁੱ ਚ ਫ਼ਰਕ ਉਦਾਹਰਣਾਂ ਨਾਿ ਵਿਖੋ।) 

Part-6: HTML ਬੁਪਿਆਦੀ ਗੱਲਾਂ (HTML Basics) 

• HTML stands for HyperText Markup Language. It is used to create webpages. 
(HTML ਦਾ ਪ੍ੂਰਾ ਨਾਮ HyperText Markup Language ਹੈ। ਇਹ ਵੈੈੱਬਪ੍ੇਜ ਬਣਾਉਣ ਿਈ ਵਰਵਤਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।) 

• Basic structure: <html> → <head> → <body> 
(ਮ ੁੱਢਿਾ ਢਾਂਚਾ: <html> → <head> → <body>) 

• Common tags: <b> (bold), <i> (italic), <u> (underline), <p> (paragraph) 
(ਆਮ ਟੈਗ: <b> ਬੋਿਡ ਿਈ, <i> ਇਟਾਵਿਕ ਿਈ, <u> ਅੰਡਰਿਾਈਨ ਿਈ, <p> ਪ੍ੈਰਾ ਿਈ) 
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Page 4: Project Work & Practice 

Part-7: ਿਰਾਜੈਕਟ ਿਰਕ (Project Work) 

Complete the following tasks in your homework notebook: 

16. Create a Google Doc and practice sharing it with different permission levels (Viewer, Commenter, Editor). 
17. Write the steps to enable offline mode in Google Docs and explain its benefits. 
18. Create a simple HTML webpage with heading, paragraph, bold and italic text. 
19. Write 5 safety tips while sharing documents online. 

🎨 Project Tips: Use colours • Write steps clearly • Practice on computer • Label everything 

Part-8: ਅਪਭਆਸ ਲਈ ਮਹੱਤਿਿੂਰਿ ਗੱਲਾਂ (Important Points for Practice) 

• Practice sharing Google Docs with different permission levels 
• Learn to work in offline mode in Google Docs 
• Practice basic HTML tags: <b>, <i>, <u>, <p>, <h1> to <h6> 
• Understand the difference between HEAD and BODY in HTML 

📝 Student Details / ਪਿਪਦਆਰਥੀ ਿੇਰਿੇ 
ਨਾਮ (Name): _________________________________________________ 

ਕਿਾਸ (Class): 10th          ਰੋਿ ਨੰਬਰ (Roll No): _______________________ 

ਤਾਰੀਖ (Date): _______________          ਸਕੂਿ: _______________________________ 

Complete all work neatly in your Computer Science Homework Notebook 


